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خط مشی کتابخانه

کتابخانه مرکز،  مصمم است با گسترش امکانات و خدمات خود و با ایجاد محیطی مناسب، ضمن توسعه خدمات به کاربران و جلب رضایت آنان، روند بهبود مستمر خدمات و امکانات را بهبود بخشیده و با ارائه خدمات زیر به عنوان فعالترین کتابخانه مراکز آموزشی درمانی زیر نظر دانشگاه مطرح گردد:
* بهره گیری هر چه بیشتر از فناوریهای نوین در ارائه خدمات الکترونیکی به کاربران
* ایجاد بستر مناسب جهت فراهم سازی محیط آرام و جذاب آموزشی و پژوهشی
* ارائه خدمات آموزشی در جهت ارتقاء سطح علمی مراجعین
* نوآوری جهت رسیدن به بهترین شیوه های ارائه خدمات
* گسترش خدمات علمی کتابخانه ای
کتابخانه خط مشی مجموعه سازی رابه چهار دلیل ضروری میداند:
1- [bookmark: _GoBack]انتخاب 2-  برنامه ریزی 3-روابط عمومی 4- همکاری و ازگروهای آموزشی و پژوهشی در هر رشته برای تهیه آن نظر خواهی کرده است
جامعه کتابخانه
جامعه کتابخانه جامعه کتابخانه متشکل از کلیه اعضای هیئت علمی دانشگاه ، رزیدنت ها ، دانشجویان و کارکنان بیمارستان مرکز آموزشی درمانی کمالی  و سایر افرادیکه که از طرف کتابخانه مرکزی دانشگاه علوم پزشکی البرز عضویت دارند.
مجموعه کتابخانه:
مجموعه کتابخانه شامل کتب فارسی و لاتین در موضوعات تخصصی ( زنان و مامایی، اطفال،بیهوشی، پرستاری، داخلی و ....) است.
مجلات عمومی و تخصصی و فارسی و لاتین داخل کشور به صورت online  و همچنین منابع اطلاعاتی الکترونیکی که از طریق کتابخانه مرکزی دانشگاه تامین شده است.
بودجه:
بودجه کتابخانه های مراکز آموزشی درمانی به دو طریق تامین می گردد:
1- از طریق معاونت پژوهشی دانشگاه با توجه به نیاز تعداد گروه های آموزشی مرکز تامین می شود.
2- از طریق تخصیص بیمارستان که بر اساس نیاز گروه های آموزشی و تخصصی این مرکز به ترتیب الویت (زنان و مامایی، اطفال،پرستاری، بیهوشی و ..) در اختیار کتابخانه قرار داده می شود.
اصول انتخاب:
کمیته انتخاب منابع کتابخانه متشکل از رئیس بیمارستان و معاون آموزشی و نماینده گروه های آموزشی و تخصصی زنان، نوزادان، مامایی، پرستاری، بیهوشی، داخلی، آزمایشگاه و همچنین نماینده رزیدنت های زنان و مسئول کتابخانه می باشد.
کتابها بر حسب الویت بندی نیازهای آموزشی و پژوهشی بیمارستان، روز آمدی و اعتبار علمی، شهرت مولف و ناشر و قضاوت اعضای هیئت علمی و کتابدار با توجه به لیست پیشنهادی دانشجویان و اساتید در طول سال تحصیلی و بودجه اختصاص داده شده تهیه می گردد. 

هدایا
در مورد کتب اهدایی کتابدار موظف است قبل از قبول این منابع به دقت آنها را مورد بررسی قرار داده و منابع مورد استفاده مراجعه کنندگان را انتخاب کند و سایر منابع را به کتابخانه های دیگر بسته به موضوعاتی که پوشش می دهند ارسال کند.
وجین
وجین عبارتست از فرآیند حذف منابع از مجموعه ای که از آن استفاده می شود. به عبارت دیگر فرآیندی است که از طریق آن کتابهای زائد و یا بی استفاده از مجموعه خارج می گردد. در تعریفی دیگر روند خارج نمودن منظم منابع از مجموعه اصلی کتابخانه را به صورت دائم و یا موقت را وجین گویند
      اهداف وجین منابع کتابخانه از آن جا که کتابخانه یک ارگانیسم در حال رشد محسوب می شود لذا وجین، ابزاری است برای وصول به اهداف ذیل: 
· ایجاد فضای مناسب و کافی برای منابع موجود و جدید 
· پویایی مجموعه منابع کتابخانه 
·      تسهیل و تسریع در دسترسی به منابع موجود 
· بدست آوردن بازخورد نقاط ضعف و قوت در کتابخانه از امر وجین 
آئین نامه وجین کتاب 
· وجین منابع فرسوده و ویرایش قدیمی کتابها 
· کتابهایی که توسط مراجعین مخدوش و یا پاره می شود از کتابخانه وجین شده و کتاب خریداری شده توسط مراجعین جایگزین می گردد.
· کتابهای مفقودی از کتابخانه وجین شده و کتاب ذکر شده خریداری و جایگزین می شود.
· کتابهای بالینی که ویرایش آنها چاپ دو دوره قبل می باشد ازمنابع وجین شده و منابع ویرایش جدید خریداری جایگزین می گردد.
· کتب آسیب دیده به هر علتی (ریختن مواد غذایی و آشامیدنی و پاره شده و کتبی که خطوط رنگی شده از منابع وجین می گردد)
محدودیت:
با توجه به تخصصی بودن کتابخانه بیمارستان موارد عمومی و فرهنگی و مذهبی که با برنامه های آموزشی مرتبط نیستند به تعداد اندکی بسته به میزان بودجه و فضای کتابخانه تهیه خواهد شد. 
حفاظت و نگهداری:
کتابخانه با توجه به امکانات موجود جهت ایمنی مجموعه کپسول آتشنشانی نصب کرده است.

	مسئول کتابخانه
	معاون آموزشی مرکز

	سمیرا خاطری
	دکتر بیتا باده نوش 
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کتابخانه مرکز،


 


 مصمم است با گسترش امکانات و خدمات خود و با ا?جاد مح?ط? مناسب، ضمن توسعه خدمات به کاربران و جلب 


رضا?ت آنان، روند بهبود مستمر خدمات و امکانات را بهبود بخش?ده و با ارائه خدمات ز?ر به عنوان فعالتر?ن کتابخانه مراکز آموزش? 


درمان? ز?ر نظر دانشگاه مطرح گردد


:


 


* 


بهره گ?ر? هر چه ب?شتر از فناور?ها? نو?ن در ارائه خدمات الکترون?ک? به کاربران


 


* 


ا?جاد بستر مناسب جهت فراهم ساز? مح?ط آرام و جذاب آموزش? و پژوهش?


 


* 


ارائه خدمات آموزش? در جهت ارتقاء سطح علم? مراجع?ن


 


* 


نوآور? جهت رس?دن به بهتر?ن ش?وه ها? ارائه خدمات


 


* 


گسترش خدمات علم? کتابخانه ا? 


کتابخانه خط مش? مجموعه ساز? رابه چها


ر


 دل?ل ضرور? م?داند


:


 


1


-


 


انتخاب 


2


- 


 


برنامه ر?ز? 


3


-


روابط عموم? 


4


-


 


همکار? و


 


ازگروها? آموزش? و پژوهش? در هر رشته برا? ته?ه آن نظر 


خواه? کرده است


 


جامعه کتابخانه


 


جامعه کتابخانه جامعه کتابخانه متشکل از کل?ه اعضا? ه?ئت علم? دانشگاه ، رز?دنت ها ، دانشجو?ان و کارک


نان


 ب?مارستان


 مرکز 


آموزش? درمان? کمال? 


 و سا?ر افراد?که که از طرف کتابخانه مرکز? دانشگاه علوم پزشک?


.


 البرز عضو?ت دارند


 


:


مجموعه کتابخانه


 


.


است


 


)


....


زنان و ماما??، اطفال،ب?هوش?، پرستار?، داخل? و 


 


(


مجموعه کتابخانه شامل کتب فارس? و لات?ن در موضوعات تخصص? 


 


مجلات عموم? و تخصص? و فارس? و لات?ن داخل کشور به صورت 


online


  و همچن?ن منابع اطلاعات? الکترون?ک? که از طر?ق 


.


کتابخانه مرکز? دانشگاه تام?ن شده است


 


:


بودجه


 


:


بودجه کتابخانه ها? مراکز آموزش? درمان? به دو طر?ق تام?ن م? گردد


 


1


-


 


.


از طر?ق معاونت پژوهش? دانشگاه با توجه به ن?از تعداد گروه ها? آموزش? مرکز تام?ن م? شود


 


2


-


 


زنان و ماما??، 


(


از طر?ق تخص?ص ب?مارستان که بر اساس ن?از گروه ها? آموزش? و تخصص? ا?ن مرکز به ترت?ب الو?ت 


.


در اخت?ار کتابخانه قرار داده م? شود


 


)


..


اطفال،پرستار?، ب?هوش? و 


 


:


اصول انتخاب


 


کم?ته انتخاب منابع کتابخانه متشکل از رئ?س ب?مارستان و معاون آموزش? و نما?نده گروه ها? آموزش? و تخصص? زنان، نوزادان، 


.


ماما??، پرستار?، ب?هوش?، داخل?، آزما?شگاه و همچن?ن نما?نده رز?دنت ها? زنان و مسئول کتابخانه م? باشد


 


کتابها بر حسب الو?ت بند? ن?ازها? آموزش? و پژوهش? ب?مارستان، روز آمد? و اعتبار علم?، شهرت مولف و ناشر و قضاوت 


اعضا? ه?ئت علم? و کتابدار با توجه به ل?ست پ?شنهاد? دانشجو?ان و اسات?د در طول سال تحص?ل? و بودجه اختصاص داده شده 


. 


ته?ه م? گردد
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